Skola: Matetska $kola Cesky Brod-Liblice

Provozni iad materské Skoly

C.j.: 4412024 Utinnost od: 1. 9. 2024
Spisovy znak: Skarta¢ni znak: A10
Zmgény:

I. Informace o zarizeni

Nazev $koly: Mateiska §kola Cesky Brod — Liblice, Lstibotska 183, okres Kolin

Adresa $koly: Cesky Brod, Lstiboi'ska 183

Odlougené pracovisté: Cesky Brod, Skolni 145

Telefonni kontakty:

Lstiboiska 183 Skolni 145 Skolni Jidelna
321622 523 314 001 004 737229967
734 575 380 735172 524 734309850
Reditelka: 603 295 670
733762153

ICO: 70997489
Reditelka: Be. Kristyna Svobodova

Ztizovatel: Mésto Cesky Brod, namésti Husovo 70

Typ MS: dvoutiidni s celodennim s pravidelnym provozem

Kapacita skoly: 46 déti

Kapacita stravovanych: 46 déti

Maximalni pocet déti v souladu s hygienickymi piedpisy je:

Ttida Lstiborska: 18 déti

T#ida Skolni 24 déti, popt. 28 pfi schvaleni vyjimky z nejvyssiho podtu déti

Provozni doba Skoly: 7:00 — 16:30 hodin




I1. Rezimové pozadavky

Rezim dne je z organizacnich diivodu Skoly pro dvé tiidy zpravidla shodné a ¢aste¢né pro
dv¢ skupiny, ucitelky jsou povinné ho pruzné ptizptisobovat aktudlnim potiebam déti. Za
Gidelem orientace v ¢innostech v pribéhu dne v MS slouzi uspoiadani dne, které je dasové
pouze orientacni a dobu aktivit lze pfizptsobit.

Zavaznou &asovou polozkou v MS je podavani jidel — prodleva mezi jednotlivymi jidly nesmi

presahnout 3 hodiny.

a) Nastup déti
e D¢ti se schazeji od 7:00 hod, z bezpec¢nostnich divodu nelze diive, dale pak dle potieb

rodict, pozd¢jsi prichody a planovanou absenci rodi¢e oznamuji ucitelkam.

Rodic¢e jsou povinni dovést dit¢ do tfidy a osobné ho piedat ucitelce nebo muize k

predani dochazet v Satn€, pokud jsou ptitomny ve tiidé dve ucitelky.

e Pii vstupu ditéte do matetské Skoly je uplatiiovan individudlné ptizplisobeny
adaptacni rezim, nasleduje pfivitani s dité¢tem i s rodi¢em, rodi¢ poskytne ucitelkdm
potfebné informace, které povazuje pro dany den dilezité (nalada ditéte, doméaci uraz,
neplanovany odchod mimo stanoveny a pravidelny ¢as).

e Pokud ucitelka zjisti rodi¢em neoznamené poranéni ditéte, nebo dojde ke zhorSeni
zdravotniho stavu ditéte, neprodlené toto zapiSe do ranniho filtru u listu s evidenci
dochazky, a dle zéavaznosti neprodlen¢ telefonicky informuje rodice. O této
skutec¢nosti pfi predavani ditéte informuje rodi¢e (nevolnost béhem dne, ¢i zhorSeni
zdravotniho stavu).

e Vzdélavani déti v poslednim povinném rocniku piedskolniho vzdélavani zacina v 7:45

hod a kon¢i ve 11:45 hod. Povinnosti iasti na piedskolnim vzdélavani neni doteno

dalsi setrvavani ditéte v matetské skole. Povinné ptredskolnim vzdélavani je rovnéz

stanoveno smérnici $koly Skolni ¥ad.

b) Spontanni hry
e Probihaji od pfichodu déti do pohybové chvilky a po odpolednim odpocinku —
probihaji cely den, prolinaji s ¢innostmi fizenymi ucitelkami ve vyvazeném poméru,

se zfetelem na individudlni potieby déti.

c) Didakticky cilené ¢innosti



Cinnosti fizené pedagogem probihaji v pribéhu celého dne formou individudlni,
skupinové ¢i kolektivni prace ucitelek s détmi, vychézeji z potieb a zajma déti a z

daného tydenniho tématu, popiipad¢€ projektu.

d) Pohybové aktivity

e)

f)

Denné zdravotné zamétené cviCeni (vyrovnavaci, protahovaci, uvoliiovaci, dechova,
relaxacni) a pohybové hry.
Pribézné pohybové chvilky a hudebné pohybové ¢innosti.

Denn¢ dostatecné zatazovani pohybu pfi spontannich hrach a pobytu venku.

Pobyt venku

Denni doba pobytu venku probihd po maximalni moznou dobu. Dobu pobytu venku
lze upravit s ohledem na klimatick¢é podminky. V letnich mésicich se cinnosti
presouvaji co nejvice ven. Pobyt venku se neuskuteCnuje pii neptiznivych teplotach,
pfi silném vétru, desti a pti inverzich. Déti musi mit plasténku a vhodné obleceni.
Pozemek Kk pobytu venku: co nejvice vyuzivame $kolni zahrady, tematické vychazky,
na které vétSinou navazuje pobyt na zahradé.

Udrzba $kolni zahrady: dle potieby posekani travniku externé, denné zakryvéni
piskoviste.

Zpisob vyuziti pobytu venku: spontanni i fizené ¢innosti vzdy s poznévacim cilem a
pohybovou aktivitou.

Venkovni hraci pozemek a jeho provoz je stanoven provoznim fddem Skolni zahrady.

Odpocinek, spanek

Vychazi z individualnich potieb déti, po obéd€¢ v cca 12:15 déti uléhaji, odpocivaji
vSechny déti pti ¢teni pohadky a poslechu. Poté se déti s nizsi potifebou spanku mohou
ucastnit klidovych aktivit. Vzdy s pfistupem tolerance a ohleduplnosti k ostatnim
détem, které spi.

Vzhledem k mistnim podminkdm (odpocinek v patfe na adrese Lstiboiska 183) nelze
ponechat spici déti bez osobniho dozoru a odchéazet s ostatnimi do ptizemi. Tato
skute¢nost je ofetiena opatienim dohledu 0soby v pracovné-pravnim poméru k MS.
Lehatka denné pfipravuje a uklizi Skolnice, uklizecka. V ramci vedeni k pracovnim
navykiim a zvySovani urovné praktickych dovednosti a ¢innosti se zapojuji do tklidu
lazkovin i déti. Samy si je proklepou, slozi, uklidi do ptihradek. Ve tfidé Skolni déti

ustelou liZkoviny a mohou pomahat pii uklidu lehatek.



9)

Stravovani: podrobnosti ve Vnitinim Fadu $kolni jidelny — vydejny

Stravovani je smluvné zaji§téno v Skolni jidelné Cesky Brod

Svaciny se podavaji Vv dopolednich a odpolednich hodinach (viz Vnitini fad Skolni
jidelny - vydejny). Kucharka ptipravi dostatecnou nabidku napojii a potravin. Prostira
kucharka. Po svacin€ déti odnési nddobi na misto k tomu uréené, v ptipad¢ pozdéjsiho
prichodu ditéte neni svacina ditéti odeptena.

Obédy se vydavaji od 11:40 do 12:00 hod tiida Listi¢ek, 12:00-12:30 hod tiida Lvicat.
Polévky jsou nalévany kuchaikou, popt. ucitelkou, hlavni jidlo na talife pfipravuje
kucharka.

Ditéti je vydana strava dle norem, dité v pfipadé moznosti vydejny miize pozadat o
ptidani. Do jidla neni dit¢ nuceno.

Pti obéd¢ déti od patého roku a mladsi déti dle moznosti pouzivaji pfibory. Po obéd¢ si
po sob¢ uklidi nadobi, vSichni zaméstnanci vedou déti k samostatnosti, malym détem
pomaha dle potieby ucitelka.

Vydej stravy pro cizi stravniky Skola neprovadi.

Jidlonosice pro déti, které maji neplanovanou absenci (pouze 1. den), pfinaseji rodice
Vv dobé, ktera je urCena pro tyto ucely. Ttida Listi¢ek 11:30-11:40 Ttida Lvicat 11:45-
12:00.

h) Pitny rezim

)

Déti maji cely den k dispozici ve tfidé nadobu s vodou a jiné dals$i ochucené popf. i
mirné slazené piti, barevné kelimky a vlastni misto k jeho ulozeni, voda, mirné
slazeny ¢aj, slaba St'ava se dondsi 1 na zahradu, ke kazdému jidlu ptes den je podavan
jesté ¢aj, mléko. Caj je minimalng slazeny, stiidaji se rizné p¥ichuté a vitaminové

dopliiky do tekutin.

OtuZovani

Pravidelné vétrani tfid. ZajisStuji ucitelky.

Skolnice (uklizetka) sleduje vytapéni $koly, redukuje na pfiméfenou teplotu.
Dostatecny pobyt venku, co nejvétsi kompenzace pohybovych aktivit, piesouvani
fizenych didaktickych ¢innosti na zahradu

Kontrola vhodného oble¢eni déti v MS i mimo MS. Zodpovidaji rodice, MS vyda

doporuceni rodiciim, informuje o zménach.

Uklid

Ridi se sanita¢nim radem



e Denné za pouziti desinfekénich a Cisticich prostiedkt (Jar, Savo, Sanytol apod. v
fedéni dle doporuceni vyrobce)

e Denn¢ stirdani na vlhko (v Satné¢ minimaln€ jednou rano, dale dle potieby, ve tiidé
minimaln¢ jednou po obede, dale dle potfeby pribézné. Koupelny po obéde a dale pak
prubézné dle potieby, kontrola né€kolikrat denné¢ skolnici, uklizeckou.

e Denné¢ WC — dle potieby, denné pied zacatkem provozu nebo po skonceni provozu
MS, desinfekce a vymyti WC mis détskych i dospé&lé. Priib&zné kontrolovat istotu —
vSichni zaméstnanci, uklid zajist'uji uklizecka, Skolnice.

e Denn¢ umyvadla Cisticim prostfedkem k tomu uréenym.

e Sprchové kouty minimalné lkrat tydné Cisticim prostiedkem k tomu urcenym.

e Denné baterie Cisticim prostfedkem k tomu ur¢enym

e Nekolikrat denné stirani prachu na vodorovnych plochach, vyuzivat prachovku,
vlh¢ené Cistici ubrousky, dle doporuceni vyrobce. (Koordinace s ohledem na
pritomnost déti)

¢ Minimdln€ dvakrat denné vysavani kobercii, ptipadné i dalSich podlahovych krytin pro
zjednoduseni nasledného stirani na vlhko)

e 1 tydné otirdni hracek slabym roztokem desinfekéniho prostiedku

e Generalni tklid o letnich prazdninach v dobé& uzavieni MS

e Myti oken — 2x ro¢n¢ v dob¢ uzavieni MS (prosinec, srpen)

k) Zpusob nakladani s pradlem

e Lizkoviny — denné vétrani Lstiboiskd — po vyvétrani uloZeni ve skladu lazkovin do
ptihradek déti dle znagky, Skolni — uloZeni ve skladu lizkovin do piihradek déti dle
znacky

e Nepouzivané luzkoviny jsou ulozeny ve skladu v piihradkach jednotlivych déti
(Lstibotska) ve skladu lizkovin, (Skolni) v ptihradkach déti ve skiini na lazkoviny.

e Cisté lizkoviny do zasoby jsou ulozeny ve skladu Itizkovin (Lstiboisk4) a ve skiini na
lazkoviny (Skolni)

e Pievlékani a prani Iizkovin probiha 1 x za 3 tydny, prani se zaji$t'uje na adrese Skolni,
zaji§tuje provozni pracovhice na adrese Skolni, prani Vv piipadé nahlého zne&isténi
probiha ihned.

e Pouzité luzkoviny jsou v den pfevlékani vyprany a usuSeny, v pracce se suSickou.
Dovoz ze tfidy (Lstiboiskd) zajiStuji provozni pracovnice. Znec€isténé pradlo se
pfevazi v jednorazovych igelitovych pytlich. Cisté pradlo se pfevazi v jednorazovych

igelitovych pytlich.



¢ Rucniky — vyuZzivaji se jednorazové.
e V piipadé nenadalého znecisténi ditéte je dit€ umyto ve sprchovém koutu a ptevleceno
do cistého obleceni, znecisténé obleceni si rodi¢ odnasi a pouzité rucniky se perou

bezprostiedné na budové Skolni.

I) Odpadova voda, Cistici prostiedky — smérnice BOZP

e C(istici prostiedky jsou uloZeny v uzamykatelnych uklidovych mistnostech, chem.
Skiinich.
e Cistici prosttedky pro myti nadobi jsou ulozeny ve vydejnach

e Voda na uklid se nataci v uklidovych mistnostech a pouzita se vyléva do vylevky.

Provozni fad je vypracovan v souladu s dal§imi smérnicemi $koly:
Skolni #4d

Organizacni fad

Vnitini fad Skolni jidelny-vydejny

Pracovni rad

Smérnice k provadéni BOZP a PO

Sanitaéni fad

Nabytim u¢innosti tohoto provozniho fadu kon¢i platnost provozniho fadu vydaného dne 1.9.
202

Tento provozni fad nabyva ucinnosti 1. 9. 2024

V Ceském Brodé dne 1. 9. 2024
Reditelka $koly



